INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021
Arq. Jenny Ivette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Juan Emilio Menéndez Perez Cut: 3002 10221 0101

NiGmerc de contrato: DGPCYN-029-1605-2021 Acuerdo Ministerial:  676-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 107989352

Namero de Factura: 538463453 Serie: CC35643A

Honorarios Mensuales; Q. 6,000.00 Periodo del Informe:  Diciembre 2021
Monto Total del Contrato Q. 36,000.00 Plazo del Contrate:  01/07/2021 — 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Patrimonio Mundial

Objetivos del Contrato: "EI TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para Patrimonio Mundial de la Direccién

General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion
de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segtin
Cléusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)  Apoyé ala Delegacién de Patrimanio Mundial en tareas administrativas y de oficina.

b) Brindé apoyo con las actividades ordinarias y extraordinarias de las reuniones de trabajo, talleres y logistica en el desarrallo de
procesos.

c)  Brindé apoyo en el envio y recepcién de correspondencia.

d)  Brindé apoyo en la redaccién de informes, ayudas de memoria y propuesta de rutas de trabajo.

)  Apoyé en la coordinacién de reuniones de trabajo, agenda y mesas técnicas.

f)  Brindé apoyo en el seguimiento de proyectos especificos asignados.

g)  Brindé apoyo en la custodia de los documentos que ingresaron a Patrimonio Mundial.

h)  Brindé apoyo en la participacién de eventos de capacitacion y adiestramiento para los que fui nombrado y autorizado

) Brindé apoyo en el campo de la arquitectura tales como presentaciones, conformacién de expedientes y propuestas relacionadas
Y con el manejo y conservacion del Patrimonio Cultural, el cual es objeto de trabajo de la delegacin.

J) Brindé apoyo en el seguimiento de la Misién Técnica de Evaluacién de ICOMOS y solicitud de informacidn adicional solicitada
por UNESCO del Parque Arqueoldgico Nacional Tak' alik Ab' aj como parte del proceso de nominacién y declaratoria como
Patrimonio Mundial.

k) Brindé apoyo en la elaboracién de cuadro de excel y catdlogo de libros pertenecientes a la delegacién.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Arq. Jenny Ivette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada sefora Directora General:

=

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Juan Emilio Menéndez Perez cur: 3002 10221 0101

Nimero de contrato: DGPCYN-029-1605-2021 Acuerdo Ministerial: 676-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 107989352

Nimero de Factura: 538463453 Serie: CC35643A

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: diciembre 2021

Monto Total del Contrato Q. 36,000.00 Plazo del Contrato: 01/07/2021 - 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Patrimonio Mundial

Objetivos del Contrato: "EI TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para Patrimonio Mundial de la Direccién General

del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerlo, con dedicacién y

diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en |a prestacién de Servicios Técnicos
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (seguin Cldusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)  Apoyé a la Delegacion de Patrimonio Mundial en tareas administrativas y de oficina.

b)  Brindé apoyo con las actividades ordinarias y extraordinarias de las reuniones de trabajo, talleres y logistica en el desarrollo de procesos.

9 Asisti a primer Encuentro Cultural de Jévenes de la Regidn SICA (EC] SICA) en modalidad virtual y designado por el Ministerio de Cultura
y Deportes.

9 Envié y recibi la correspondencia de forma fisica a través del uso de Leitz y un nuevo sistema de archivo divididos por tematicas, y de
forma virtual a través de herramientas de uso compartido de Google Drive.

d) Redacté informes, ayudas de memoria y propuesta de rutas de trabajo en formato virtual en la plataforma de Google Drive para uso
compartido dentre de los miembros de la delegacién.

Apoyé en la coordinacion de reuniones de trabajo, agenda ¥ mesas técnicas, las cuales fueron programadas en un Google Calendar para

e i s i o
) conocimiento y organizacion de todos los miembros de la delegacisn.

Se apoys en el seguimiento de proyectos especificos asignados, como la nominacién a Patrimonio
) Mundial del Parque Ar uealdgico Nacional Tak' alik Ab' aj.
9 9 g Y

) Brindé apoyo en la custodia de los documentos que ingresan a Patrimonio Mundial, a traves de una clasificacién de Leitz dividos por
8 temiticas,

Elaboré presentaciones, conformacian de expedientes y propuestas relacionadas con el manejo y conservacisn del Patrimonio Cultural,

h)  especialmente relacionados a las directrices de UNESCO y la nominacién como Patrimonio Mundial del Parque Arqueoldgico Nacional
Tak'alik Ab'aj.

i) Brindé seguimiento de la Mision Técnica de Evaluacién de ICOMOS y salicitud de informacién adicional solicitada por UNESCO del
Parque Arqueolégico Nacional Tak' alik Ab' aj como parte del proceso de nominacién y declaratoria como Patrimonio Mundial,

) Elaboré un cuadro de excel y catalogo de libros pertenecientes ala delegacién.

k) Modifiqué y elaboré mapas y planos del sitio Arqueoldgico Tak' alik Ab' aj, como parte complementaria para el estudio y anlisis de las
propuestas de zonas de amortiguamiento y como parte de la informacién solicitada por UNESCO,

Recolecté y proporcioné insumos para montaje de una Exposicién a desarrollarse en el mes de noviembre en Seiil, Corea en ocasién de
) Impulsar la candidatura del Parque Arquecldgico Nacional Tak'alik Ab'aj, como sitio de Patrimonic Mundial.

Elaboré un cuadro de informe "Actualizacion de Compromisos Institucionales y Presidenciales” en torno a la hoja de ruta del proceso de
m)  nominacién y declaratoria del Parque Arqueolégico Nacional Tak'alik Ab'aj, como sitio de Patrimonio Mundial, a requerimiento de la
Delegacién de Planificacion y Modernizacién del Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural,

n}  Elaboré un cuadro de excel y catdlogo de documentos pertenecientes a la delegacién desde el afio 2012 a la fecha.




a)

n)

q)

r)

s)

Participé en taller-ensayo sobie Patrimonlo Intangible, a solicitud de apoyo de parte de la Direccién de Patrimonio Intangible.

Apoyé en la redaccién, investigacién y respuesta de la Encuesta y Consulta de los Estados Miembros sobre las Naciones Unidas sobre el
Informe del Secretario General sobre la aplicacién de la Resolucién 74/230 de UNESCO, donde se solicitaba informar sobre las acciones
del Guatemala en relacién con la Cultura y el Patrimonio y su aplicacién con otras reas y disciplinas dentro del Plan de Gobierno actual.
Apoyé en la logistica para la compra de insumos ante la visita del representante de ICOMOS para la visita de campo del Parque

Arqueolégico Nacional Tak” alik Ab’ aj. Donde se apoys con la bisqueda y comparacién de precios para los boletos aéreos, hospedaje y
restricciones de ingreso al pais ante la pandemia del Covid-19.

Elaboré un anilisis y filtro de datos para el de listada de sitios de patrimonio mundial para apoyo de los representantes de Guatemala
en la 44 reunién del comité de Patrimenio Mundial de la UNESCO

Elaboré la clasificacién y organizacién de los discos de propiedad de la Delegacidn, se revisé su contenido para conocer su contenido y
se traslada dicha Informacién a un archivo digital en formato excel para tener a la mano la informacién de forma mas eficaz. Ademds, se
organizd conforme temas e identificades con una linea de disefia propuesta.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Arq. Jenny Ivette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Juan Emilio Menéndez Perez

Nimero de contrato: DGPCYN-029-1605-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS

Nimero de Factura: 538463453
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00
Monto Total del Contrato Q. 36,000.00

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

CUI:

Acuerdo Ministerial:

Nit del Contratista:
Serie:

Perfodo del Informe:

Plazo del Contrato:

3002 10221 0101

676-2021

107989352

CC35643A

Diciembre 2021

01/07/2021 - 31/12/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Objetivos del Contrato:

Patrimonio Mundial

"El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para Patrimonio Mundial de la Direccién General del
Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen 2
continuacidn, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segiin Cldusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)

Apoyé a la Delegacién de Patrimonio Mundial en tareas administrativas y de oficina.

b)  Brindé apoyo con las actividades ordinarias y extraordinarias de las reuniones de trabajo, talleres y logistica en el desarrollo de procesos.

)  Brindé apoyo en el envio y recepcién de correspondencla.

d)  Brindé apoyo en la redaccisn de informes, ayudas de memoria y propuesta de rutas de trabajo.

€)  Apoyé en la coordinacién de reuniones de trabajo, agenda y mesas técnicas,

f)  Brindé apoyo en el seguimiento de proyectos especificos asignados.

g)  Brindé apoyo en la custodia de los documentos que ingresaron a Patrimonio Mundial.

h)  Brindé apoyo en la participacion de eventos de capacitacién y adiestramiento para los que fui nombrado y autorizado

) Brindé apoyo en el campo de la arquitectura tales como presentaciones, conformacién de expedientes y propuestas relacionadas con el manejo y
conservacion del Patrimonio Cultural, el cual es objeto de trabajo de la delegacion.

I} Brindé apoyo en el seguimiento de la Misién Técnica de Evaluacian de ICOMOS y solicitud de Informacién adicional solicitada por UNESCO del
Parque Arqueoldgico Nacional Tak' altk Ab' aj como parte del proceso de nominacian y declaratoria comoe Patrimenio Mundial.

k)  Brindé apoyo en la elaboracién de cuadro de excel y catdlogo de libros pertenecientes a la delegacion.

Juan Emilio Menéndez Perez Arg. Jenny Ivette Barrios Vital de Rodriguez
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